
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 3 de diciembre de 2024

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 90424 Fecha Solicitud 2024-12-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-12-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1424 Dependencia Solicitante 930810 CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LINA MARIANA 
RAMIREZ HOYOS CC:  1088307389 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-12-08 2024-12-08 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
MARSELLA 0,5 No 50

2024-12-09 2024-12-09 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
MARSELLA 0,5 No 50

1 4.560.000,00 252.390,00 252.390,00 0,00 252.390,00

FECHA 08-12-2024 AL 09-12-2024 
RUTA PEREIRA-MARSELLA-
PEREIRA OBJETO Ejecutar formación 
presencial de la ficha 3121017 
Tratamiento Primario de Residuos 
Sólidos en el cabildo indigena 
Suratena, vereda Alto Cauca, 
municipio de Marsella

Totales Solicitud de Comisión 252.390,00 0,00 252.390,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
FECHA 08-12-2024 AL 09-12-2024 RUTA PEREIRA-MARSELLA-PEREIRA OBJETO Ejecutar formación presencial de la ficha 3121017 Tratamiento Primario de Residuos Sólidos en el cabildo indigena Suratena, vereda Alto Cauca, municipio de Marsella

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2024/12/03 15:48:37 -05:00
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 11 de diciembre de 2024. 
 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón – subdirector de Centro 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
90424 
 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
08-12-2024  09-12-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Risaralda / Comercio y Servicios Vereda Alto Cauca, Marsella 
(Risaralda) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar formación presencial con el grupo de aprendices asociado a la ficha 3121017. 
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS 
1 Ejecución de la formación en Tratamiento Primario de Residuos Sólidos sesión 08 de diciembre: 

Impactos ambientales y sociales de los residuos sólidos. 
 

• Se revisaron los tipos de impactos ambientales más comunes causados por residuos sólidos 
en comunidades rurales, como contaminación del agua y deterioro del suelo. 

• Se realizaron ejercicios de identificación de los problemas sociales derivados de una gestión 
inadecuada de los residuos, incluyendo efectos en la salud pública. 

• Los aprendices trabajaron en grupos para analizar las interacciones entre los efectos 
ambientales y sociales de los residuos sólidos. 

• Se presentaron ejemplos concretos de proyectos rurales exitosos que han mitigado estos 
impactos. 

• Se plantearon estrategias innovadoras para integrar la comunidad en la reducción de los 
efectos negativos de los residuos. 

2.  Ejecución de la formación en Tratamiento Primario de Residuos Sólidos sesión 09 de diciembre        
Educación y sensibilización comunitaria en la gestión de residuos sólidos. 

• Se abordaron los conceptos básicos de educación ambiental y su relevancia para promover la 
gestión adecuada de residuos sólidos en comunidades rurales. 

• Se analizaron estrategias efectivas de sensibilización comunitaria, como talleres participativos y 
campañas de comunicación adaptadas al contexto local. 

• Los estudiantes diseñaron propuestas de actividades educativas orientadas a fomentar buenas 
prácticas en el manejo de residuos sólidos. 

• Se revisaron casos exitosos de sensibilización comunitaria en zonas rurales, identificando 
factores clave para su implementación. 
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• Se llevó a cabo una discusión grupal sobre los retos de cambiar hábitos y conductas en 
comunidades con recursos limitados. 

• Se propusieron mecanismos de monitoreo y evaluación para medir el impacto de las iniciativas 
de sensibilización. 

 
RESULTADOS:  

1. Ejecución de la formación en Tratamiento Primario de Residuos Sólidos sesión 08 de diciembre: 
Impactos ambientales y sociales de los residuos sólidos. 

 
• Los aprendices reconocieron cómo los residuos sólidos pueden afectar directamente la 

calidad ambiental y social en comunidades rurales. 
• Se entendió la relación entre la contaminación por residuos y el deterioro de la salud 

pública. 
• Se generaron propuestas colaborativas para abordar los impactos negativos desde un 

enfoque comunitario. 
• Se valoraron casos prácticos como inspiración para adaptar soluciones a contextos rurales. 

 
 

2.   Ejecución de la formación en Tratamiento Primario de Residuos Sólidos sesión 9 de diciembre 
Educación y sensibilización comunitaria en la gestión de residuos sólidos. 

• Se comprendió la importancia de la educación ambiental como herramienta fundamental 
para la gestión sostenible de residuos sólidos en contextos rurales. 

• Se identificaron estrategias adaptadas al entorno rural para involucrar activamente a las 
comunidades en la gestión de sus residuos. 

• Se elaboraron propuestas creativas para diseñar actividades educativas que fomenten el 
reciclaje, la reducción y el compostaje. 

• Se valoró la experiencia de proyectos exitosos como referencia para implementar campañas 
de sensibilización. 

• Surgieron ideas innovadoras para superar las barreras culturales y prácticas que dificultan la 
adopción de hábitos sostenibles en zonas rurales.  

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Listado de asistencia 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Asistir a la próxima 

sesión de formación 
Instructora y aprendices 14-12-2024 

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizan las actividades planeadas para las sesiones de formación. 
2.  



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
 
Lina Mariana Ramírez Hoyos 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 Fanny Restrepo Morales  
 

 

 
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 
EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 
y generalidades 

 

 

 

 

 

 


